Szkoła Podstawowa nr 91 w Łodzi
Sekretariat Szkoły przyjmuje podania, wnioski i pisma interesantów.
p. Edward Zabłocki
· tel./fax:  42 611 68 55; 
· e-mail sekretariat: sekretariat@sp91lodz.pl
 Godziny pracy sekretariatu:  
	Dzień tygodnia
	Godziny

	poniedziałek
	7.30  – 15.30

	wtorek
	7.30  – 15.30

	środa
	dzień bez interesantów

	czwartek
	7.30  – 15.30

	piątek
	7.30  – 15.30


Sekretariat szkoły udziela szczegółowych informacji dotyczących sposobu załatwiania spraw. Korespondencję można dostarczyć osobiście lub drogą pocztową.
Sprawy prowadzone przez Szkołę
Obowiązek szkolny
· zapisy do szkoły /zapisu dokonuje rodzic lub opiekun prawny w sekretariacie szkoły/
· ewidencja uczniów
· arkusze ocen i dzienniki
Sprawy administracyjne
· zezwolenia i zwolnienia /indywidualny tok nauki, zwolnienie z zajęć wychowania fizycznego * zgodnie z obowiązującymi przepisami na
· pisemny wniosek rodziców lub opiekunów prawnych - wydaje dyrektor szkoły *,
· wydawanie legitymacji uczniowskich /wydaje sekretariat/,
· wydawanie zaświadczeń,
· wydawanie duplikatów,
Postępowanie w sprawach nieletnich
· wnioski do Sądu Rodzinnego,
· kierowania do Poradni Pedagogicznych i Psychologicznych,
Sprawy kadrowe
· sprawy osobowe nauczycieli i pracowników niepedagogicznych,
Sprawozdawczość
· raporty,
· sprawozdania,
Archiwum
· akta osobowe pracowników,
· arkusze ocen
· dzienniki zajęć obowiązkowych, pozalekcyjnych i nauczania indywidualnego,
· protokoły Rady Pedagogicznej z uchwałami,
· protokoły Rady Rodziców,
· księga zarządzeń dyrektora szkoły
	Dzień tygodnia
	Godziny

	poniedziałek
	9.30 -15.30

	wtorek
	9.30 -15.15

	środa
	11.00 -15.30

	czwartek
	8.00 -12.30

	piątek
	8.00 -11.30


PEDAGOG SZKOLNY - mgr Beata Nowak




PEDAGOG SPECJALNY mgr Patrycja Czerwińska
	Dzień tygodnia
	Godziny

	poniedziałek
	9.00 - 14.00

	wtorek
	8.00 - 13.30

	środa
	8.15 – 13.45

	czwartek
	11.00 – 14.30

	piątek
	10.30 – 14.30



BIBLIOTEKA SZKOLNA - p. Dorota Szmigielska
	Dzień tygodnia
	Godziny

	poniedziałek
	9.30  - 14.30

	wtorek
	9.30  - 14.30

	środa
	9.30  - 14.30

	czwartek
	9.30  - 14.30

	piątek
	9.30  - 14.30



ŚWIETLICA SZKOLNA
	Dzień tygodnia
	Godziny

	poniedziałek
	6.30 - 17.00

	wtorek
	6.30 - 17.00

	środa
	6.30 - 17.00

	czwartek
	6.30 - 17.00

	piątek
	6.30 - 17.00



Podmiot udostępniający informację:
Szkoła Podstawowa nr 91 im. Leonida Teligi w Łodzi
odpowiada: Urszula Medyńska                                                                                   data: 26-03-2026
wytworzył: Urszula Medyńska                                                                                      data: 26-03-2026

